Dokumentenverwaltung

Die Dokumentenverwaltung
Dieser Abschnitt beschreibt die Verwaltung, Bereitstellung und das Hochladen von Dokumenten.

Wird in diesem Abschnitt von Dokumenten gesprochen, so sind damit Textfiles im PDF-Format gemeint.
Natdrlich kdnnen sie auch Dateien in anderen Formaten auf den Server hochladen und dort
gewissermalien zur Sicherung ablegen. Speicherplatz genug haben sie ja. Bewahren sie bitte nur immer
die Ubersicht tiber ihre auf dem Server gespeicherten Dokumente.

Wie sie Dateien im PDF - Format erzeugen kdnnen, ist nicht Gegenstand dieses Handbuches, da es zu
viele Mdoglichkeiten gibt diese zu erzeugen, um sie hier erschopfend behandeln zu kdnnen. Der
Vollstandigkeit halber mdchte ich hier nur Simon Tools oder Adobe Acrobat Professional erwéhnen.
Diese Aufzahlung ist bei weitem nicht vollstandig, es gibt noch viel mehr von diesen Tools.

Anmeldung bei der Datenbank

Zuerst mussen sie sich bei der Datenbank anmelden. Dazu verfahren sie, wie in den folgenden Bildern
beschrieben.

(,-.rhsrd Wolkensteiner

Tel.: 0114‘"1182
0664/4426029 r Mobelmontagen

Gehen sie mit einem Klick in den
internen Teil der Homepage.

// | Wolkensteiner.at/intern

‘
Tel.: 02247/4382
A e e Statistik
= L

Melden sie sich, wie auf dem
nachsten Bild beschrieben. an.

Sie haben den internen Bereich von Wolkensteiner.at Anmelden
erreicht. Wollen Sie sich anmelden?

Wollen Sie wieder zuriick, dann klicken Sie bitte die .
Schaltfldche rechts. Zuriiek
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Dokumentenverwaltung

Wolkensteiner.at/intern

Verwaltung Statistik

Klicken sie hier auf zuriick, aus welchem Grunde auch immer, missen sie wieder von VVorne mit der Anmeldung
beginnen. Sie melden sich also hier bei der Datenbank an.

Wenn sie diesen Bildschirm sehen,
haben sie sich erfolgreich
angemeldet.

Wolkensteiner.at/intern

Verwaliung enutzer . eam Stathtik
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Ein Dokument bereitstellen

[0 | ERRTINPR] | Benutzer | Kontakte

Abtcifunocn

Leistuposheschreibunasn

Referenzen
hersicht
Bilder Dotfument hachloden

Neues Dolgimment

Imresmm

Ein Dokument erfassen

Dokumentname: |
|../docs/

Pfad zum Dokument:

Erfasst von: |Gustav Janisch

Erfasst am: 2009-05-27
Zuriicksetzen Speichern
Zuriick

Dokumentenverwaltung

Wie schon in der Bildverwaltung
beschrieben, miissen sie als erstes
die Dokumentdaten erfassen,
bevor das Dokument von der
Applikation verwendet werden
kann. Nach erfolgreicher
Anmeldung wéhlen sie also den
Menipunkt Verwaltung -
Dokumente - Neues Dokument.

Es 6ffnet sich dann das Formular ,,Ein
Dokument erfassen*. Um einfach und

\,\komfortabel die erforderlichen Felder

,Dokumentname* und ,,Pfad zum
Dokument* mit Inhalt zu befullen,
6ffnen sie den Windows-Explorer und
navigieren zu dem Ordner, der das
fertige Dokument enthalt. Dort
markieren sie die entsprechende Datei

mit einem Klick, mit einem zweiten Klick (alternativ: F2) markieren sie den Dateinamen und kopieren

diesen mit Strg+C in den Zwischenspeicher.

|../docs/

Erfasst von: |Gustav Janisch

Erfasst am: |2009-05-27

Speichern

&5 serverside - 10| x|
Datei Bearbeiten  Anszicht  Favoriten ? ;'f
G Zuriick ~ \_) ? /-.- ) Suchen Ordrer Elv
Adiesse |_} D:ADatenyHPuwalk ensteinerallgemee: ' 4 : j ‘wiechseln zu
Ordier b4 | GrijBel Tup | Gedndert ar
= 3 Daten Bl E TKE  Microsoft D.ffICB Wor.. 270562003
7 254 KB TMP-Datei 26,05, 2005
+ [0 Developments ) )
7 3 di 1.734 KB Microzoft Office Wor...  25,05,2003
- 3 HP s 1.785 KB  Adobe Acrobat Doc..  26.05.2003
2 Archiv B Dokumentervernwalung, doc HNBKE  Microgoft Office Waor...  27.05.2003
+ ) cafe_townsend A ~fldvensaltung. doc 1KE  Microsoft Office Wor,..  27.06,2003
+ (5 drwhat
+ (3 gfitravelar_develop
+ (3 ofitravelart_Y¥3
+ |7 hp zubehir f
d | (4 | 5
Typ: Adobe Acrobat Document Geandert am: 2605 2009 14:44 Grofe: 1,74 MB 1,74 MB J tdy Cornputer
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Dokumentenverwaltung

Mit StrgV figen s den Dateinamen

Dokumentname: Bildverwaltung pdf aus dem Windows — Explorer in die
Pfad zum Dokument: | docs/Bildverwaltung pdf beiden Felder ein. In unserem Beispiel
Erfasst von: |Gustav Janisch stellen wir das fertige Manual fir die
Erfasst am: 2009-05-27 Bildverwaltung auf dem Server zur
Zuriicksetzen Speichern Verfugung. Hier ist der Dateiname

gleich der Dokumentname. Im Feld
»Pfad zum Dokument* muf3 der schon
_Zurick | vorhandene Eintrag ,,../docs/* erhalten
bleiben.

Das sind die Daten, welche die Applikation bendtigt, um das spater hochgeladene Dokument verwenden
zu konnen. Mit einem Klick auf ,,Speichern® speichern sie die eingegebenen Daten und verzweigen in das
Formular ,,Ein Dokument auf den Server hochladen®.

T e e e Offnen sie mit einem Klick
auf ,,Durchsuchen” den
Windows-Explorer, wie im
folgenden Bild dargestellt,
markieren sie dort die
hochzuladende Datei und
e klicken sie im Windows-
< Explorer auf ,,Offnen*.

Ubertrage diese Datei:

Durchsuchen,

Zurlick Hachladen

Suchen in: | ) serverside

~fkumentenvenwaltiung. doc
r ~$ldvenwaltung. doc

Zuletzt | W RLOOD  trnp
wveiwsndste D | Bildyenwaliung dog
|7 Bildvenwaltung.

et

18] D akumentenverwaltung. doc
Deskiop

L

E Eigene Dateien

i b,
. |

be1
Arbeitsplatz
g
Metzwerkumge D ateiname: |Bildverwaltung.pdf j Qffnen
bung
D ateityp: |Alle Dateien j Abbrechen

Hier sehen sie die Folgen ihres
Tuns. Der lokale Pfad zu der
Ubertrage diese Datei: geWUnschten Datei steht im
Formular. Mit einem Klick auf
,Hochladen* wird die Datei auf

Ew— Hochiaden den Server kopiert und im

Verzeichnis ,,Docs" abgelegt.

Ein Dokument auf den Server hochladen

D\DatemHPiwolkersteineri&llgemeinestM anuahserversidetBildverwaltung paf | Durchsucher.:
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Uploadbestitigung

Die Datei ist passend und wurde erfolgreich hochgeladen.

Vorgangsinfo:

Array

(

[userfile] => Array
(

[name] => Bildverwaltung.pdf
[type] => application/pdf
[tmp name] => /tmp/phpy%u¥im
[error] == 0
[size] => 1827245

Fertig Andere Datei hochladen

Dokumentenverwaltung

Ist der Datei-Upload erledigt,
sehen sie 5 Sekunden lang das
Formular ,,Uploadbestétigung®”. 5
Sekunden haben sie auch Zeit, sich
fiir einem zweiten Datei-Upload zu
entscheiden oder abzuwarten, was
jetzt weiter passiert.

Datum Dokument

(um Lesen hier klicken) (zum Beatheiten hier klicken)

Erfasst von

Geldscht am

Sie haben sich fur’s Abwarten
entschieden, und werden mit
dem Anblick der
Dokumentenliste belohnt. Dies

|Gustav Janisch

|0000-00-00

ist die Ubersicht tiber alle auf

|0000-00-00

dem Server, im Verzeichnis

|Gustav Janisch

|0000-00-00

,docs*, gespeicherten und von

| |
| | |Gustav Janisch
| |
| |

|Gustav Janisch

|0000-00-00

ihnen hochgeladenen Dateien.

Wenn sie hier angelangt sind,

die angezeigten Daten auch dem entsprechen, was sie eingegeben haben, dann haben sie alles richtig
gemacht und der Applikation ein Dokument zur Verfligung gestellt.

Die Spalten der Dokumentenliste

Datum: Das Hochladedatum wird angezeigt. Klicken sie auf den Link dieser Spalte, um das
Dokument im Adobe-Reader zu lesen. Mit einem Klick auf den ,,Zurtick* — Button ihres
Browsers gelangen sie wieder in die Dokumentenliste.

Dokument:  Hier wird der Name des Dokumentes angezeigt. Das haben sie im Formular ,,Dokument
erfassen* in das Feld ,,Dokumentname* eingegeben. Ein Klick auf den Link in dieser
Spalte, und es 6ffnet sich das Formular ,,Dokumentdaten anzeigen*.

Erfalit von:  Der User der Datenbank, der das Dokument hochgeladen und die Dokumentdaten erfalit

hat.

Geldscht am: Das Datum der Deaktivierung.
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Dokumentenverwaltung
Verwendung der Dokumente

In dieser Applikation sind die AGB und die Hilfe in PDF — Dokumenten organisiert. Daher werden die
hochgeladenen Dokumente nur sparlich verwendet. Dort, wo sie gebraucht werden, sind die Pfade zu den
Dokumenten in den Programmcode der entsprechenden Seite integriert. Das bedeutet, dal} der Benutzer
der Applikation die Dokumente nicht so freizligig verwenden kann, wie beispielsweise hochgeladene
Bilder. Zum jetzigen Zeitpunkt ( Zeitpunkt der Veroffentlichung der Homepage ) werden hochgeladene
Dokumente nur fir die ,,Allgemeinen Geschéftsbedingungen® (,,AGB*) und die Hilfe verwendet. Die
Maglichkeit des Hochladens von Dokumenten wurde nur implementiert, um fiir dien Fall der Anderung
der AGB oder der Hilfe gerlstet zu sein.

Dokumentdaten bearbeiten

Wollen sie die gespeicherten Daten der hochgeladenen Dokumente &ndern, dann ist die Dokumentenliste
der richtige Ausgangspunkt dafur.

Sie 6ffnen mit einem Klick auf den Mentpunkt
»Verwaltung®, klicken auf ,,Dokumente* und klicken

Verwaltung ~ dann auf ,,Ubersicht.

CGreschitfisoweioe

Es 6ffnet sich die Dokumentenliste.

Leistunosheschecibunecn

Unicrargmen

'
Bilder Daliument hochladen

Immm:m Nenes Dokzirnent

Die Spalten ,,Datum* und

»,Dokument“ enthalten
- Datum ~ Dokument Erfasst von Geldscht am verschiedene Links. Die Spalte
{mum Lesen hner khcken) {zum Beathetten hier klicken) “ . .
,Datum® enthélt den Link zum
| | |Gustav Janisch |oooo—oo—oo Offnen und Lesen des
| | [Gustay Janisch [0000-00-00 Dokumentes. Wir wollen die
| | |Gustav Janisch |oooo-oo-00 Daten des soeben hoch-
| | |Gustav.]anisch |oooo-oo-oo geladenen Dokumentes

verandern, daher klicken wir
auf den Link in der Spalte ,,Dokument*.

Das Formular ,,Dokument-

Dokumentdaten anzeigen

ID: 4 Zurilck daten anzeigen* wird gedffnet.
Dokumentname: Bildverwaltung.pdf M it oinan KIle an
Pfad zum Dokument : ../docs/Bildverwaltung.pdf Bearbeiten h PP .
Erfasst von: Gustav Janisch "Bearelten Offnen wir das
Erfasst am: 2009-05-27 Deaktivieren Formular ,,DOkumentdaten
Deaktiviert von: o H I
Deaktiviert am: 0000-00-00 Lischen bearbelten ’
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Dokumentenverwaltung

Dokumentdaten bearbeiten In diesem Formular konnen sie

ID:

Dokumentname:
Pfad zum Dokument :
Gedndert von:
Gedndert am:

Deaktiviert von:
Deaktiviert am:

Zuriicksetzen

Dokumentdaten bearbeiten

ID:

Dokumentname:
Pfad zum Dokument :
Gedndert von:
Gedndert am:

Deaktiviert von:
Deaktiviert am:

Zuriicksetzen

4

|Bildverwaltung.pdf

|../docs/Bildverwaltung.pdf

|Gustav Janisch

|2009-05-29

0

0000-00-00

Zuriick

4

Speichern

[Rildverwaltung

|.. /does/Bildverwaltung.pdf

|Gustav Janisch

|2009-05-29

]

0000-00-00

Zuriick

Speichern

alle notwendigen Daten des
Dokumentes éndern. Es
empfiehlt sich aber, den Pfad
zum Dokument unverandert zu
lassen, da sonst die Datei von
der Applikation nicht mehr
gefunden wird. Uns gefallt
aber der Dateiname als Name
des Dokumentes nicht, daher
andern wir jetzt nur das Feld
,,Dokumentname*“.

Der Name des Dokumentes
wird von ,,Bildverwaltung.pdf
auf ,,Bildverwaltung* geéndert.
Ein Klick auf ,,Zuriicksetzen*
macht ihre Anderungen riick-
gangig. Mit ,,Speichern*
andern sie den Inhalt des
gednderten Feldes und mit

»Zuriick® gelangen sie wieder in die Dokumentenliste, ohne etwas zu dndern. Wir klicken jedoch auf
»Speichern” um den geénderten Dokumentnamen dauerhaft in der Datenbank zu sichern.

Dokumentdaten anzeigen

ID:

Dokumentname:
Pfad zum Dokument :
Erfasst von:

Erfasst am:
Deaktiviert von:

Deaktiviert am:

4
Bildverwaltung
../does/Bildverwaltung.pdf
Gustav Janisch
2009-05-29

o

0000-00-00

Dokumentdaten deaktivieren.

Zuriick
Bearbeiten
Deaktivieren
Lischen

Wie sie sehen kénnen, wurde
der Dokumentname
erfolgreich geéndert. Das
Datum der Anderung und der
andernde User stehen jetzt in
den Feldern ,,Erfa3t von:* und
»Erfalt am:“.

Obwohl es auf das Verhalten der Applikation keinen EinfluB hat, kénnen sie einen Datensatz der
Dokumententabelle deaktivieren. Dazu gehen sie wie folgt vor:

okumentdaten anzeigen
ID: 4

Dokumentname:
Pfad zum Dokument :
Erfasst von:

Erfasst am:
Deaktiviert von:

Deaktiviert am:

Bildverwaltung
../docs/Bildverwaltung.pdf
Gustav Janisch
2009-05-29

o

0000-00-00

Zuriick
Bearbeiten
Deaktivieren
Lischen

Ein Klick auf ,,Deaktivieren
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Dokumentenverwaltung

offnet das Formular
,Dokumentdaten deaktivieren®.
Hier missen sie nur auf
»Speichern® klicken und damit
ist die Sache erledigt.

Dokument deaktivieren

Dokumentdaten anzeigen Sie gelangen automatisch

,,Deaktiviert von:*“ und
,Deaktiviert am:“ sehen sie, daf}
ihre Aktion erfolgreich war.

. wieder in das Formular
.
»,Dokumentdaten anzeigen®. An
den Eintrdgen in den Feldern

Deaktivieren

Dokumentdaten l6schen

Ausgehend von dem Formular ,,Dokumentdaten anzeigen* kdnnen sie auch einen Datensatz aus der
Dokumententabelle 16schen. Dazu klicken sie im Formular ,,Dokumentdaten anzeigen® auf den Button
»LoOschen®.

Es 6ffnet sich das
Formular
»,Dokumentdaten
I6schen®. Sie werden
gewarnt, daR der
e e pE e Datensatz nach der
Ldschung nicht mehr
zur Verfugung steht.
Sie kénnen in diesem
Formular umsteigen
zur Dokumenten-

Deaktivierung (

~Deaktivieren* ) oder
mit ,,Zurlick” wieder in das Formular ,,Dokumentdaten anzeigen* zurtickkehren. Klicken sie auf
»L0Oschen* wird der Datensatz geldscht.

HELWEI Owner’s Manual
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Datum Dokument

[z Lesen hiey klicken) (zm Bearbeiten hiey klicken)

Erfasst von

Geloscht am

|Gustav Janisch

|0000-00-00

|Gustav Janisch

|0000-00-00

|Gustav Janisch

|0000-00-00

Dokumentenverwaltung

Sie kommen
anschlieRend
automatisch in die
Dokumentenliste
zurlick. Dort sehen sie,
dal der Datensatz, das
Dokument

»Bildverwaltung“ betreffend, in der Liste nicht mehr vorhanden ist. Das Dokument steht der Applikation
nicht mehr zur Verfliigung, obwohl es auf dem Server noch im Verzeichnis ,,docs* noch vorhanden ist.
Von dort kdnnen sie es nur mit einem FTP-Zugriff 16schen.
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